Guatemala, 30 de abril de 2,021
Licenciado
José David Prado Vésquez
Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Profesionales Individuales en
General Numero DGDR-029336;2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero $-2021,
correspondiente al me's de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la
factura serie ED595390 nimero de DTE 3562815800.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de informes solicitados por las diferentes
unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion asi como por instituciones
externas segtin las directrices de la Direccidon de Recursos Humanos.

2. Asesorar en los procesos de reproduccién y digitalizacién de los informes solicitados por las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacidn y las instituciones externas.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el ingreso, mantenimiento y actualizacidn de la base de datos
del personal administrativo de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento y elaboracién de correspondencia oficial.

5. Asesorar en los procesos relacionados con admisidn, néminas y gestion de presupuesto.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Seasesoré para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacion publica.

2. Se asesoré en la realizacién de reportes semanales del personal de la Direccidon General del Deporte y la
Recreacién en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031. Solicitado por la Direccién de Recursos
Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

3. Se asesor6 en la realizacién de la reportaria mensual de Informacién Pdblica de Oficio sobre los empleados
de la Direccién General del Deporte y la Recreacién que reciben remuneracién en conceptos de Dietas
correspondientes al mes de marzo 2021.

4. Se asesord en la realizacion de la reportaria mensual de Memoria de Laborales del personal que laboré para

la Direccién General del Deporte y la Recreacion durante el mes de marzo 2021.
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11.

13.

14.

15.
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17.

18.
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Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacidn solicitadas por la Direccion Administrativa
Financiera de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se asesoré para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccion de
infraestructura Fisica de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Direccion de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se asesord para la correcta respuesta a gestiones de informacién solicitadas por la Delegacién de Planificacion
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se asesoré para la correcta respuesta a gestiones de informacion solicitadas por la Delegacién de Asuntos
Juridicos de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacidn solicitadas por la Direccion de
Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por el Congreso de la
Republica.

Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacidn solicitadas por la Contraloria
General de Cuentas.

Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacidn solicitadas por el Ministerio
Publico.

Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacion solicitadas por el Ministerio de
Trabajo.

Se asesoré para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacidn solicitadas por la Direccién General
de las Artes.

Se asesord para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por el Despacho
Ministerial y Despacho Viceministerial del Deporte y la Recreacion.

Se asesord en la actualizacién de la base nominal del personal de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion en los renglones presupuestarios 011, 021, 029 y 031.

Se asesoré para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacién solicitadas por la Direccion General
del Deporte y la Recreacion.

Se asesoré para la correcta respuesta a todas las gestiones de informacion solicitadas por la Direccion de
Auditoria Interna del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se asesoré para la correcta respuesta a gestiones de informacidn solicitadas por la Direccion de Asuntos

Juridicos del Ministerio de Cultura y Deportes.

. . Delegada de Recursos Humanos
LICDA. MILCA JACOBED ORTIZ PERALTA Direccion GenVddGoporte yla Recreacién

Ministerio de Cultera y Deportes



